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1. Vyber univerzity

Studijny pobyt v ramci programu Erasmus+ moZe absolvovat’ Student UCM v Trnave, ktory
ukoncil minimdlne 1 rok §tadia na UCM v Trnave. V ramci programu Erasmus+ moZe
Student absolvovat’ mobilitu jedenkrat na kazdom stupni $tadia (bakalarskom, magisterskom
a doktorandskom) v diZke maximalne 12 mesiacov. Tychto 12 mesiacov m6ze predstavovat
jeden dlhy pobyt alebo niekolko kratsich v sulade s pravidlami pre minimalnu dlzku pobytu.
Do 12 mesiacov na jenom stupni Stidia sa zapocitava aj mobilita absolvovana v programe
LLP Erasmus.

Prvym krokom pri priprave na mobilitu je vyber univerzity. Na webovej stranke UCM
v Trnave najdete zoznam partnerskych univerzit zostaveny podla krajin - dokument Zoznam
bilaterdlnych dohod UCM.

Pri vybere univerzity je potrebné zohladnit' nielen krajinu a oblast’ $tidia, pre ktoru je
prislu$na bilateralna dohoda uzavretd, no aj ponuku predmetov, vyucovanych na danej
univerzite a poziadavky host'ujucej institucie. V neposlednom rade aj treba zohladnit’ aj
vlastné finanéné moznosti, pretoze Erasmus grant je len prispevkom k pokrytiu nakladov na
pobyt a Studium, t.j. nemusi pokryt’ vietky naklady na pobyt v host’ovskej krajine.

Stadium v ramci programu Erasmus+ je sice sucastou riadneho $tidia na UCM v Trnave, no
vybrané predmety absolvované v zahrani¢i by sa mali ¢o najviac zhodovat s predmetmi
(najmd povinnymi), ktoré ma Student vo svojom 3tudijnom plane v danom obdobi na nasej
univerzite. Student si moZe vybrat’ z ponuky predmetov na host'ujicej univerzite aj z vyssich
ro¢nikov, ako je ro¢nik, v ktorom $tuduje na UCM. Po dohode s host'ujicou a domacou
univerzitou si moze Student vybrat' aj predmety zinych fakdlt danej institacie, vo
vSeobecnosti by vSak mal absolvovat’ aspori dva predmety na partnerskej katedre. Vyber
predmetov, resp. aj moZnosti absolvovania chybajucich povinnych predmetov je Student
povinny vopred prekonzultovat’ so svojim katedrovym koordinatorom programu Erasmus+
(pozri dokument: Zoznam katedrovych Erasmus koordindtorov), prip. s ostatnymi
prislusSnymi vyuc€ujicimi. Vybrané predmety na hostujucej univerzite si musi $tudent dat
schvalit’ najprv prislusnému katedrovému Erasmus+ koordinatorovi.

2. Vyberové konanie

Ked sa Student rozhodol, na ktorej univerzite v zahrani¢i stravi semester v ramci programu
Erasmus+, vyhl'ada svojho katedrového koordinatora programu a riadi sa jeho pokynmi. Ked




uspeSne prejde vyberovym konanim na katedre, katedrovy koordinator vietkych Studentov
pisomne nominuje na mobilitu. Vyberova komisia uréi tiez poradie vybranych studentov
a nahradnikov. Za kritéria a priebeh vyberového konania katedry ako aj nominaciu $tudentov
je zodpovedna prisluina katedra a jej katedrovy Erasmus+ koordinétor.

Nominacie Studentov st dorucené fakultnému koordinatorovi programu Erasmus+, ktorym je
prislusny prodekan, ten ich odovzdad univerzitnému koordinatorovi programu Erasmust,
ktorym je prorektorka UCM pre zahraniéné styky doc. PhDr. RuZena Kozmové, CSc.

ERASMUS identifikaény kéd UCM v Trnave je: SK TRNAVA02

3. PrihlaSka na vybrani univerzitu - Student Application Form, Zmluva o $tidiu -
Learning Agreement for Studies

Po speSnom absolvovani vyberového konania na katedrach si vybrani uchadzaci vyhl'adaju
potrebné informacie na webovej strane partnerskej univerzity a vyplnia a podajt prihlasky
podl'a pokynov partnerskych univerzit. Pri prihlasovani sa na partnerski univerzitu treba
reSpektovat’ poZiadavky a pokyny tejto univerzity, na niektorych univerzitach je potrebné sa
prihlasit’ elektronicky. V pripade poZiadavky zo strany hostovskej univerzity katedrovy
koordinator nahlasi na hostovski univerzitu mena a pozadované tidaje $tudentov, ktori tam
maju vycestovat'.

Student si vyplia vSetky potrebné dokumenty pre hostujucu univerzitu samostatne aje
zodpovedny za ich obsah, schvalenie katedrovym a univerzitnym koordinatorom, d’alej za
zostavu potrebnych dokumentov aj za ich zaslanie na prijimaciu institiciu. Pri zasielani je
nevyhnutné dodrzat’ terminy host'ovskej univerzity!

Learning Agreement for Studies (LA) ma 3 ¢asti:

1. Prva Cast’ Before the Mobility/Pred mobilitou sa vypitia pred nastupom na mobilitu
— okrem vSeobecnych udajov sa vnej uvadzaju predmety, ktoré bude Student
Studovat' na partnerskej univerzite aich ekvivalencia k predmetom na doméace;
univerzite a jazykova kompetencia $tudenta. Musia tam byt podpisy vSetkych troch
stran — Studenta, domacej i hostovskej univerzity.

2. Druhd Cast During the Mobility/Podas mobility sa vypiiia potas mobility —
uvadzaju sa zmeny predmetov (ekvivalent k byvalym Changes). Dokument During the
Mobility musi byt’ uzavrety a potvrdeny oboma univerzitami do 5 tyzditov od za&iatku
mobility.

3. Tretia Cast’ After the Mobility /Po mobilite vypiila po ukon&eni mobility — obsahuje
Transcript of Records, t.j. vypis studijnych vysledkov a tabulku uznania vysledkov,
ako aj Gdaj o skutoénej dlzke pobytu $tudenta na mobilite.

Formular Learning Agreement for Studies je dostupny aj na univerzitnej web stranke UCM
v Trnave.

Vsetky dokumenty musia byt’ vypltiané na pogitadi.

Student musi podpisat’ formuldre na vyznaCenom mieste a dat’ ich podpisat’ katedrovému
koordinatorovi programu Erasmus+. Ako kontaktna osoba za UCM sa v Learning
Agreemente uvadza prislu$ny katedrovy koordinétor.

Vyber predmetov, ktoré sa vpisuji do dohody o $tidiu — Learning Agreement for Studies je
potrebné konzultovat’ s katedrovym koordinatorom, prip. aj s jednotlivymi vyucujhcimi.
Odporica sa 30 kreditov za semester ako minimalny podet kreditov v Learning Agreemente.

Za spravnost’ vyplnenia Learning Agreementu zodpoveda Student a katedrovy koordinator.




Elektronické verzie LA si akceptovatel’né.

4. Akceptacia a vysielacia procedira

Partnerské univerzity schvalia alebo mé6zu aj neschvalit’ Erasmus pobyt Studenta. V kladnom
pripade potvrdia dohodu o S$tidiu — Learning Agreement - prijatie Studenta a vystavia
akceptacny list. Tieto dokumenty posielaji oby€ajne priamo Studentovi, niekedy oboznamia
aj domovsku univerzitu.

Studenti, ktorych akceptovali na partnerskej univerzite, doru¢ia na referat zahrani¢nych
stykov tieto potvrdené dokumenty:

¢ Learning Agreement
e akceptaény / pozyvaci list
e potvrdenie o poisteni liecebnych nakladov

e pisomne oznimia trvanie semestra na host'ujiicej institacii, jeho rozpis a datum
svojho nastupu a odchodu z host'ujucej institucie.

Student je povinny overit’ si dizku trvania semestra, informacia v akceptacnom liste,
pripadne na webe univerzity nemusi byt’ dostato¢na (napr. v dizke semestra moze byt
zaratané obdobie prazdnin, ktoré partnerska univerzita nezahrnie do potvrdenia
o dizke pobytu). Podl'a pravidiel Erasmus+, prvym dilom pobytu je prvy def, ktory Student
musi byt' na partnerskej univerzite (napr. Orientation Days, jazykovy pripravny kurz na
partnerskej univerzite, vyucba a pod.) a poslednym diiom je posledny den, ktory Student musi
byt partnerskej univerzite (den poslednej skusky a pod.).

Pred vycestovanim je potrebné si vybavit’ aj vlastny uicet a vhodne sa poistit’. Povinné je
poistenie lieCebnych ndkladov. To sa mdze realizovat’ prostrednictvom Eurdpskeho preukazu
zdravotného poistenia alebo poistenia lieCebnych nakladov ukomerénej poistovne. Pri
rozhodovani, ktoré ztychto poisteni zvolit, si treba uvedomit, Ze Eurépsky preukaz
zdravotného poistenia pokryva mensie mnozstvo tkonov ako komeréna poistka (nepokryva
napr. transport do domovske;j krajiny).

Odportca sa uzavriet aj poistenie zodpovednosti za Skodu, ‘poistenie pre pripad urazu, Gmrtia
a invalidity, poistenie pravnej ochrany v zahrani¢i na cela dizku pobytu.

Referatu zahraninych stykov treba predlozit' sken/kopiu dokladu o poisteni lie¢ebnych
nakladov.

Povinnosti Studenta voéi Studijnému oddeleniu
Student je zodpovedny za dodanie potrebnych dokumentov studijnému oddeleniu pred

nastupom na mobilitu aj po navrate z nej. Zoznamy dokumentov, ktoré je treba predlozit’
referatu zahrani¢nych stykov a Studijnému oddeleniu (resp. Studijnej referentke IFBLR)
najdete na webe UCM, link: http://erasmus.ucm.sk/?page _id=3096
Jedna sa o:

e Learning Agreement,

e Akceptacny list

e Potvrdenie o ucasti na Erasmus pobyte




Grant

Sadzby grantov pre Studentov a zamestnancov VS najdete:
http://erasmus.ucm.sk/?page_id=3096. Student, ktory preukaze, Ze je vtom akademickom
roku, v ktorom prebiecha jeho mobilita, poberatelom socidlneho Stipendia, ma narok na
priplatok ku grantu. Sken/képiu Rozhodnutia o poberani socidlneho §tipendia treba dorucit’ na
referat zahrani¢nych stykov. Na zaklade tohto dokumentu referentka bud’ vyhotovi dodatok
ku grantovej zmluve (spravidla v zimnom semestri, kedy sa rozhodnutia posielaji po za¢iatku
mobility) so zohladnenim navySenia grantu alebo sa vyrdta grant priamo s navySenim
v systéme Mobility Tool (postup v letnom semestri, navySenie je uvedené v grantovej
zmluve).

Na zaklade zmluvy o grante dostanete na svoj ucet grant v dvoch splatkach:

- pred vycestovanim 80% celkového grantu (vyska 1. splatky zavisi od rozhodnutia
inStitucionalneho koordinatora pre dany akademicky rok)

- po skonceni pobytu a dodani vietkych povinnych dokumentov zvySok grantu.

Zmluvu na grant podpisuje Student a univerzitny koordinator programu Erasmus+. Zmluvu
vystavuje referat zahrani¢nych stykov po dodani vsetkych poZadovanych dokumentov zo
strany Studenta. Student doplni do zmluvy svoje osobné Udaje, vytla¢i ju v troch
exemplaroch, podpiSe a doru¢i na referat zahraniénych stykov. Referat predlozi zmluvu
na podpis 1nst1tu010nalnej koordinatorke a po jej podpisani da pokyn na vyplatenie prvej
splatky grantu. Student si musi dokumenty vybavit' tak, aby jeho vytlacena grantova zmluva
bola doru¢ena na podpis instituciondlnej koordinatorke minimalne 2 tyzdne pred odchodom
na mobilitu.

ERASMUS-grant je len prispevkom na uskuto¢nenie mobility, t. j. na vyrovnanie
Zivotnych nakladov medzi domovskou a host'ujticou krajinou.

Grant sa udel’uje na obdobie, vyznacené v zmluve o poskytnuti finanéného prispevku,
aviak po navrate z mobility je kIi¢ovy udaj host’ovskej univerzity, aka bola skuto¢na
dizka pobytu (dokument Confirmation/Certificate of Stay/Study Period). Ak sa tieto doby
nezhoduju a skuto¢na doba pobytu bola kratSia ako vopred stanovena, primerane vyslednej
dobe pobytu sa krati aj celkova vyska grantu. Pre akademicky rok 2017/2018 je povolena
tolerancia S dni v pripade skorSieho navratu — v tomto pripade netreba preratavat’
grant, zostava povodny.

Ak sa tieto doby nezhodujii a skuto¢na doba pobytu bola dlhSia ako vopred stanovena,
UCM nie je povinna poskytnit’ d’alsi grant nad ramec pévodne dohodnutého terminu
pobytu a dodato¢ny pocet dni sa povaZuje za obdobie s nulovym grantom.

Jazykova podpora

Testovanie jazykovych zruénosti je povinné pre vsetkych $tudentov - G&astnikov Erasmus+
mobilit, ktoré zacali po 1.1.2015. Prebicha formou online testov prostrednictvom nastroja
jazykovej podpory On-line Linguistic Support (OLS). Jazykové testy si povinné pre
Studentov, ktori sa chystaju Studovat’ v anglickom, bulharskom, ¢eskom, danskom, finskom,
francuzskom, gréckom, holandskom, chorvatskom, madarskom, nemeckom, pol'skom,
portugalskom, rumunskom, $panielskom, §védskom alebo talianskom jazyku.

Prvy (vstupny) test absolvuje Student pred nastupom na mobilitu, druhy pred jej ukon&enim,
v ktorom sa overuje, ¢i sa zlepsili jazykové schopnosti §tudenta.

Ak Student neprejde vstupnym testom, nie je to dovod rusenia mobility. Naopak, studentovi
bude poniiknuty on-line jazykovy kurz, ktory bude prebichat’ po&as pobytu.
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Vysledky testov obdrzi Student a kontaktna osoba na UCM.

Testovanie prebieha tak, Ze pracovnitka referatu zahrani¢nych stykov vlozi do systému OLS
mailové kontakty Studentov, na ktorych sa tato povinnost’ vzt'ahuje. Systém nasledne zasle
Studentom pozvénky na testovanie s prihlasovacimi udajmi a linkom na test. Podobny postup
je aj pri vystupnom teste na konci mobility.

DOLEZITE UPOZORNENIE:

Ak sa Student dostane do situdcie, Ze sa nemédze mobility zacastnit’ (napr. z rodinnych,
zdravotnych ¢i inych dévodov), méZe v ktorejkol’vek fize pred nastupom na mobilitu
odstupit’. O svejom rozhodnuti musi pisomne informovat’ katedrového koordindtora,
institucionilneho koordindtora, host'ovska univerzitu a referit zahraniénych stykov

musi poskytnit’ odovodnenie. Za takéto odstipenie nie si Ziadne sankcie zo strany
UCM.

5. Pobyt

V pripade problémov pocas pobytu, zmeny predmetov, poctu kreditov a pod. kontaktujte
svojho katedrového koordinatora.

PrediZenie pobytu

PrediZenie mobility je mozné len po vzajomnej pisomnej dohode medzi Studentom,

vysielajicou a prijimajucou institiciou. Student musi podat’ ziadost’ o predlzeme
mobility najneskor mesiac pred planovanym ukon¢enim mobility.

Studentovi nevzniké automaticky finan¢ny narok na predizeni mobilitu. Studentom
odportiame prekonzultovat’ prediZenie mobility na domovskej katedre najméa kvoli uznaniu
predmetov z Erasmus mobility, lebo v pripade neuznania vi¢Sieho poctu predmetov hrozi
opakovanie celého ro¢nika.

Vysoka 3kola rozhodne, & $tudentovi na predizenie mobility prideli finanéné prostriedky,
alebo mu schvali prediZenie mobility bez naroku na finan¢ny prispevok.

V pripade, Ze vysoka $kola schvali prediZenie mobility, musi byt pisomne dodatkom k
zmluve dohodnuté nasledovné:

- rozhodnutie o prediZeni mobility sa musi realizovat’ este pred povodne planovanym
ukon¢enim mobility;

- predizenie mobility musi nasledovat’ okamzite po riadnom obdobi mobility. Studijny
pobyt sa nesmie prerusit. Povolené preruSenie mobility musi byt opodstatnené zo
strany domacej VS.

Okrem dodatku k finanénej zmluve musi mat S$tudent podpisany aj dodatok k Zmluve
o §tidiu, v ktorom bude uvedeny rozsireny Studijny plan $tudenta na obdobie prediZene;
mobility.

PredlZovanie pobytov o cely semester riesi usmernenie prorektora zo dna 18.11.2015.

6. Navrat z mobility

Po navrate z mobility je potrebné doruéit’ na referat zahraniénych stykov UCM Transcript of
Records (vypis znamok) a Confirmation of Stay (potvrdenie o dizke mobility) bud’ ako
samostatné dokumenty alebo ako tretiu Cast’ Learning Agreementu After the Mobility.
Transcript a potvrdenie o dizke pobytu vypiiia a podpisuje host’ovska univerzita.
Elektronické verzie dokumentov st akceptovatel’né.

Absolvované predmety na Transcripte musia byt vzhode sdokumentom Learning
Agreement / Before the Mobility, resp. schvalenymi zmenami (During the Mobility).




Student musi podat’ dekanovi fakulty, na ktorej Studuje, Ziadost’ 0 uznanie skiasok. Ziadost’
sa podiva na Studijnom oddeleni. Student je povinny dodat’ sken alebo koépiu
Transcriptu a Potvrdenia o dizke pobytu Studijnému oddeleniu (resp. Studijnej
referentke IFBLR)

Pred ukon€enim mobility je Student povinny absolvovat vystupné testovanie v systéme On-
line Linguistic Support (OLS).

Student je povinny vyplnit’ a podat’ spravu $tudenta on-line v systtme EU Survey
najneskor do 30 dni po prijati vyzvy na jej vyplnenie. Vyzvu zo systému na vyplnenie spravy
dostane Student na svoj mail po termine vopred nahlaseného navratu z mobility.

V pripade nedodrzania podmienok podl’a grantovej zmluvy pride ku krateniu vysky
grantu podla stanovenych podmienok.

Vypracované, doplnené a upravené: X [/ A0- ;ﬂf%

...................................

Vypracovali: Ing. Jana Judinyova, Mgr. Simona Stefi¢kova

Schvilil: doc. PhDr. Ruzena Kozmova, CSc.
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